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QUYẾT ĐỊNH 

Phê duyệt nội dung, danh mục tài liệu ôn tập thi Vòng 1 

kỳ tuyển dụng viên chức làm việc tại các cơ sở giáo dục công lập 

trực thuộc UBND huyện Thanh Oai năm 2024 
 

 
 

 

HỘI ĐỒNG TUYỂN DỤNG VIÊN CHỨC HUYỆN THANH OAI 
  
 

Căn cứ Luật Viên chức; Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Cán 

bộ, công chức và Luật Viên chức; 

Căn cứ Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ 

quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức; Nghị định số 

85/2023/NĐ-CP ngày 07/12/2023 về sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định 

số 115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Chính phủ; 

Căn cứ Thông tư số 06/2020/TT-BNV ngày 02/12/2020 của Bộ Nội vụ về 

việc ban hành Quy chế tổ chức thi tuyển, xét tuyển công chức, viên chức, thi 

nâng ngạch công chức, thi hoặc xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên 

chức; nội quy thi tuyển, xét tuyển công chức, viên chức, thi nâng ngạch công 

chức, thi hoặc xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức; 

Căn cứ Quyết định số 25/2021/QĐ-UBND ngày 19/11/2021 của UBND 

thành phố Hà Nội ban hành Quy định về quản lý tổ chức bộ máy, biên chế, cán 

bộ, công chức, viên chức, người lao động trong tổ chức hành chính, đơn vị sự 

nghiệp công lập, doanh nghiệp có vốn nhà nước thuộc thẩm quyền quản lý của 

UBND thành phố Hà Nội; 

Căn cứ Quyết định số 8464/QĐ-UBND ngày 12/12/2024 của UBND 

huyện Thanh Oai về việc phê duyệt chỉ tiêu và ban hành Kế hoạch tổ chức tuyển 

dụng viên chức làm việc tại các cơ sở giáo dục công lập trực thuộc Ủy ban nhân 

dân huyện Thanh Oai năm 2024; Thông báo số 1145/TB-UBND ngày 

16/12/2024 của UBND huyện Thanh Oai về việc tuyển dụng viên chức giáo viên 

làm việc tại các cơ sở giáo dục công lập trực thuộc UBND huyện Thanh Oai 

năm 2024; 

Theo đề nghị của Hội đồng tuyển dụng viên chức làm việc tại các cơ sở 

giáo dục công lập trực thuộc UBND huyện Thanh Oai năm 2024. 

QUYẾT ĐỊNH: 

 Điều 1. Phê duyệt nội dung, danh mục tài liệu ôn tập thi Vòng 1 kỳ tuyển 

dụng viên chức làm việc tại các cơ sở giáo dục công lập thuộc UBND huyện 

Thanh Oai năm 2024, như sau:  

- Phần kiến thức chung: theo Phụ lục số 01; 

- Phần Ngoại ngữ: theo Phụ lục số 02; 

 (Có các Phụ lục chi tiết kèm theo) 



 Điều 2. Giao Phòng Nội vụ huyện chủ trì, phối hợp với các đơn vị liên quan 

công khai Quyết định phê duyệt nội dung, danh mục tài liệu ôn tập thi Vòng 1 kỳ 

tuyển dụng viên chức làm việc tại các cơ sở giáo dục công lập thuộc UBND 

huyện Thanh Oai năm 2024 trên cổng thông tin điện tử của huyện để thí sinh 

biết thực hiện ôn tập; cung cấp nội dung ôn tập cho đơn vị xây dựng đề thi để 

thực hiện công tác làm đề thi, đáp án. 

 Điều 3. Quyết định này có hiệu lực thi hành kể từ ngày ký. 

Chánh Văn phòng HĐND và UBND huyện, Trưởng phòng Nội vụ huyện, 

Hội đồng tuyển dụng, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, tổ chức và các cá nhân có 

liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 

 

Nơi nhận: 
- Như Điều 3; 

- Sở Nội vụ TP. Hà Nội; 

- Thường trực: Huyện ủy, HĐND huyện; 

- Chủ tịch, các PCT. UBND huyện; 

- Lưu: VT, HĐTD (T, 4). 

TM. HỘI ĐỒNG TUYỂN DỤNG 

CHỦ TỊCH 

 

 

 

 
  

PHÓ CHỦ TỊCH UBND HUYỆN 

Vũ Quỳnh 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PHỤ LỤC 01 

DANH MỤC TÀI LIỆU ÔN TẬP THI VÒNG 1 – KIẾN THỨC CHUNG 

KỲ THI TUYỂN VIÊN CHỨC LÀM VIỆC TẠI CƠ SỞ GIÁO DỤC CÔNG LẬP 

TRỰC THUỘC UBND HUYỆN THANH OAI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:……./QĐ-HĐTD ngày ……/…../2025 

của Hội đồng tuyển dụng viên chức) 

 

I. Phương thức làm bài 

- Thí sinh được kiểm tra hiểu biết về pháp luật viên chức, chủ trương, 

đường lối của Đảng, chính sách, pháp luật về ngành, lĩnh vực tuyển dụng, dạng 

bài trắc nghiệm khách quan trên máy vi tính, mỗi câu hỏi bao gồm 04 phương án 

trả lời và chỉ có duy nhất một phương án đúng.  

- Thời gian làm bài: 60 phút (60 câu hỏi). 

II. Nội dung ôn tập 

1. Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010;  

2. Luật số 52/2019/QH14 sửa đổi, bổ sung một số điều Luật Cán bộ, công 

chức và Luật Viên chức. 

3. Luật Giáo dục số 43/2019/QH14. 

4. Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 25/9/2020 của Thủ tướng Chính 

phủ quy định về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức. 

5. Nghị định số 85/2023/NĐ-CP ngày 07/12/2023 của Thủ tướng Chính 

phủ sửa đổi, bổ sung một số điều của Nghị định số 115/2020/NĐ-CP ngày 

25/9/2020 về tuyển dụng,sử dụng và quản lý viên chức. 

6. Nghị định số 112/2020/NĐ-CP ngày 18/9/2020 của Chính phủ quy 

định về xử lý kỷ luật đối với cán bộ, công chức, viên chức (nội dung quy định 

chung và các nội dung quy định liên quan đến viên chức). 

7. Nghị định số 71/2023/NĐ-CP ngày 20/9/2023 của Chính phủ sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Nghị định số 112/2020/NĐ-CP ngày 18/9/2020 của 

Chính phủ quy định về xử lý kỷ luật đối với cán bộ, công chức, viên chức (nội 

dung quy định chung và các nội dung quy định liên quan đến viên chức). 

8. Thông tư số 06/2019/TT-BGDĐT ngày 13/8/2020 của Bộ Giáo dục và 

Đào tạo quy định Quy tắc ứng xử trong cơ sở giáo dục mầm non, cơ sở giáo dục 

phổ thông, cơ sở giáo dục thường xuyên. 

9. Thông tư số 6/2020/TT-BNV ngày 02/12/2020 của Bộ trưởng Bộ Nội 

vụ ban hành Quy chế tổ chức thi tuyển, xét tuyển công chức, viên chức, thi nâng 

ngạch công chức, thi hoặc xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức; Nội 

quy thi tuyển, xét tuyển công chức, viên chức, thi nâng ngạch công chức, thi 

hoặc xét thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức. 



PHỤ LỤC 02 

DANH MỤC TÀI LIỆU ÔN TẬP THI VÒNG 1 – NGOẠI NGỮ 

KỲ THI TUYỂN VIÊN CHỨC LÀM VIỆC TẠI CƠ SỞ GIÁO DỤC CÔNG LẬP 

TRỰC THUỘC UBND HUYỆN THANH OAI 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:……./QĐ-HĐTD ngày ……/…../2025 

của Hội đồng tuyển dụng viên chức) 

 

MÔN TIẾNG ANH 

I. Phương thức làm bài 

- Thí sinh được kiểm tra kỹ năng sử dụng ngôn ngữ, kỹ năng đọc, viết 

môn Tiếng Anh, dạng bài trắc nghiệm khách quan trên máy vi tính, mỗi câu hỏi 

bao gồm 04 phương án trả lời và chỉ có duy nhất một phương án đúng. 

- Trình độ tương đương bậc 3 Khung năng lực ngoại ngữ 6 bậc dành 

cho Việt Nam ban kèm theo Thông tư số 01/2014/TT-BGDĐT ngày 24/01/2014 

của Bộ giáo dục và Đào tạo. 

- Nội dung: Ngoại ngữ dùng để giao tiếp hàng ngày. 

- Giáo trình tham khảo: Lifelines, life A2-B1, New Headway (Pre-

intermediate), New English File (Pre-intermediate) 

II. Nội dung ôn tập 

A. Thì của động từ, dạng của động từ, bị động: 

1. Tenses (Các thì/thời) 

- Present simple: states, habits, truths 

- Present continuous: actions that are happening at present 

- Present perfect simple:  

 * Recent past with just 

 * Indefinite past with never, ever (experience with ever, never) 

 * Unfinished past with for, since 

- Past simple: past events/ finished actions in the past 

- Past continuous: actions that were happening at a specific moment in the 

past 

- Future with going to: future plans 

- Future with will, shall 

Eg: 

1. She _____ to work every day by bus.  

a) go   b) goes  c) going  d) to go 

2. The sun _____ in the east.  

a) rise  b) rises  c) rising  d) to rise 

2. Conditional sentences (Câu điều kiện): 

- Type 1: If + present simple, future simple 
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- Type 2: If + were/ V-ed, would/wouldn’t… + V 

Eg: 

1. If it _____ (rain) tomorrow, we _____ (stay) at home.  

a) rains / will stay   b) will rain / stay  

c) rain / will stay   d) rained / would stay  

2. If I _____ (have) more money, I _____ (buy) a new car.  

a) had / bought   b) have / will buy  

c) would have / bought  d) had / would buy  

3. Modal verbs (Động từ khuyết thiếu): 

- can (ability now, request) 

- could (ability in the past, possibility; polite request, suggestions) 

- should, shouldn’t (advice) 

- have to (must do smt) 

- may/might (weak possibility at present or in the future) 

- would (wishes, preferences) 

Eg:  

1. When I was a child, I _____ speak three languages fluently.  

a) can  b) could  c) may  d) would  

2. _____ you pass me the salt, please? It's quite far from me.  

a) Can  b) Should  c) Would  d) Might  

4. Forms of verbs and Verb Patterns: 

- Imperatives 

- Infinitives (with and without to) after verbs and adjectives 

- Gerunds (-ing form) after verbs and prepositions 

- Gerunds after prepositions 

- Verbs followed by the gerund 

- Verbs followed by an infinitive 

 

(common only) 

Eg: 

1. My mother advised me _____ early tonight.  

a) sleep  b) to sleep  c) sleeping  d) sleeps 

2. _____ quiet in the library!  

a) Being  b) To be c) Be   d) Is  

5. Passive voice (Câu bị động): 

- Affirmative Passive of: Present Simple, Past Simple, Present perfect 

simple, Past simple; Past continuous. Future with going to, Future simple with 

will, shall 

Eg:  

1. Scientists _____ this discovery last year.  

a) are discovering   b) will be discovered  

c) were discovered  d) discover 
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2. The new library _____ next month.  

a) is opening  b) will be opened  c) opens  d) will open 

B. Từ loại 

1. Nouns (Danh từ) 

- Singular and plural nouns (regular and irregular forms) 

- Countable and uncountable nouns with some and any 

- Compound nouns 

- Possessive case with ‘s & s’ 

Eg: 

1. How many _______ are there in your family?  

a) child   b) children   c) childs  d) childrens 

2. This is _______ house and that is hers.  

a) Alice's   b) Alice   c) of Alice  d) of Alice's 

2. Adjectives (Tính từ): 

- Colors, size, shape, quality, nationality 

- Cardinal and ordinal numbers 

- Possessive: my, your, his, her, etc 

- Quantitative: some, any, many, much, a few, a lot of, every. 

- -ing/ -ed  

- Comparative, equality and superlative (regular and irregular) 

Eg: 

- Tom is from England. He is ………….. (England, English, Germany, German). 

- I would like to buy this  ………book. (interesting, interested, boring, 

bored) 

3. Adverbs (Trạng từ): 

- Regular and irregular forms of adverbs 

- Manner (quickly, carefully, etc.) 

- Frequency (often, never, twice a day, weekly, etc.) 

- Definite time (now, yesterday, already, just, yet, etc.) 

- Degree (with adjectives/adverbs: very, too, so, quite, so much, a lot, etc.) 

- Place (here, there, etc.) 

- Sequencing (first, then, after that, etc.) 

- Certainty (maybe, perhaps) 

- Attitude, viewpoint (actually, unfortunately, of course, etc.) 

Eg:  

- He can run very ……… No one can catch him. (fast, fastly, slow, 

slowly) 

- Linh does her work very ……… She is a good worker. (careful, 

carefully, bad, badly) 
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4. Pronouns (Đại từ): 

- Personal (subject, object) 

- Impersonal: it, there 

- Demonstrative: this, that, these, those 

- Indefinite: something, everybody,some, any, etc. 

Eg: 

- That man is my boss. ………. manages the office well. (He, His, She, Her) 

- ……….. computers are made in Japan (This, These, They, There). 

- ……… wants to be happy. (Everybody, Something, Nobody, Anything) 

5. Articles (Mạo từ/Quán từ): 

- a/an + singular countable nouns 

- the + countable nouns (singular and plural)/ uncountable nouns 

Eg: 

- I have ………aunt in America. (a, the, an, Ø) 

- They live in ..…(a, an, the, Ø) house in the country ………house is 

large. (a, an, the, Ø) 

6. Prepositions (Giới từ): 

- Location: to, on, inside, next to, at (home), etc. 

- Time: at, on, in, etc. 

- Direction: to, into, out of, from, etc. 

- Instrument: by, with 

- Prepositions following: 

   * adjectives: afraid of, interested in… 

   * verbs: laugh at, ask for,etc. 

Eg: 

- Do you have to go …………. work at weekends? (at, to, in, on) 

- They arrived here …………. (on, at, in, of) August 1st. 

7. Connectors (Từ nối): 

- and, but, although 

- when, while, until, before, after, as soon as 

- because, since, if, however, so, also 

Eg: 

- He went to school late ………he missed the bus. (when, but, because, so) 

- The children ………. games while their parents …………together. 

(were playing/ were chatting, played/ chatted, play/chat, have played/have 

chatted) 

8. Interrogatives (Từ để hỏi): 

- What, What (+ noun) 

- Where, When 

- Who, Whose, Which 
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- How; How much; How many; How often; How long. 

- Why 

Eg: 

- ……from Hanoi to Da Nang? (How far, How far it is, How far is it, 

How far is) 

- “……….do you work?” “In Hanoi”. (What, How, Where, When) 

9. Quantifiers (Từ chỉ số lượng) 

- each, all, both, no 

- all of, some of, both of, many of, any of, each of, (a number) of 

E.g.: 

- I have two sisters. ………. them are farmers. (Both of, Some of, Each of, 

All of) 

- I can’t buy that shirt. I have ………. money. (some, all, no, each) 

10. Relative clauses(Mệnh đề quan hệ): 

- Defining relative clauses with which, who, that 

- Non-defining relative clauses with which, who 

Eg: 

- We are talking about the man ………set first foot on the Moon. (which; 

who; which; who) 

- I love the manager …….. you are talking about. (which; which; that; that) 

11. Question tags (Câu hỏi đuôi): 

- Limited range of question tags 

E.g: 

- It is interesting, ………… it? (is, isn’t, was, wasn’t) 

- They go to school, ………… they? (do, don’t, did, didn’t) 

Read the following passage and choose the best answer by circling A, B, C or 

D. 

I was born in Newcastle, a city in the North East of England. Newcastle is 

on the bank of the River Tyne. It is quite big, with a population of about 200,000 

people. There is a cathedral and a university.There are five bridges over the 

River Tyne, which link Newcastle to the next town, Gateshead, where there is 

one of the biggest shopping centers in the world. A few years ago, the main 

industries were shipbuilding and coalmining, but now the chemical and soap 

industries are important. I moved to London ten years ago but I often return to 

Newcastle. I miss the people, who are very friendly, and I miss the beautiful 

countryside near the city, where there are so many hills and streams. 

1. Newcastle is _. 

A. a city in the North of England  

B. a city near the North East of England 

C. a city in the North East of England  

D. a small town in England 
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2. The population of Newcastle is   

 A. 200,000 people     

 B. about 200,000 people 

 C. much less than 200,000 people  

 D. much more than 200,000 people 

3. Gateshead has one of in the world. 

 A. the biggest shopping centres   

 B. the most beautiful countryside 

C. the largest rivers    

D. the most important shipbuildingindustries 

4. According to the passage, the writer . 

A. doesn’t live in Newcastle any more   

B. has come back to live in Newcastle 

 C. is still living in Newcastle  

 D. has never returned to Newcastle 

5. Which of the following is NOT TRUE about Newcastle? 

A. it is next to Gateshead.   

B. its main industry now is shipbuilding. 

C. it has a cathedral and a university.  

D. its people are friendly 

12. Phrasal verbs (Cụm động từ) 

Eg: 

1. Feel free to …….. if you need some help with the assignment. 

A. call of   B. call around  

C. tell    D. call in 

2. I love …….. doing D.I.Y. It makes me feel so relaxed. 

  A. diving into   B. counting on  

  C. diving onto   D. diving at 

13. Sentencestructures for rewriting:  

 - What + be + the price of + noun? 

- How much + be + noun?/ How much + do/does + noun cost? 

 - show the way to, how to get to  

 - have + noun / There + be + noun 

 - S + be + adj + pre. + V. 

- S + V + adverb. 

 - spend time + V-ing  

- It takes/took smb + time + to-V 

 - remember to-V, don’t forget to-V 

 - like to-V/ V-ing 
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- be fond of/ keen on + V-ing 

 - To- V/ gerund + be + adj. 

- It’s + adj + to-V. 

 - too + adj/adv + to-V 

- so + adj/adv + that + negative/ positive 

 - adj/adv + enough + to-V   

 - Combine sentences by using relatives: who, whom, which…  

- Conditional sentences. 

 - Present situation  Conditional sentence Type 2. 

- Active  Passive  

- Comparisons. 

- Shall….? (as offers) 

- be sure + clause 

- Let’s … (as suggestions) 

- What a/an + noun phrase (+ clause) 

Eg: 

3. I cut these flowers yesterday morning. 

 These flowers ………………………….. 

4. Somebody cleans the room everyday. 

The room ………………………… 
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